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A. Trắc nghiệm (5 điểm): Khoanh tròn vào câu trả lời đúng.
Câu 1: Để tắt máy tính em thực hiện những thao tác gì ?
A. Vào Start\ Turn Off Computer\ Turn Off.

B. Vào Start\ Turn Off Computer\ Stand By.

C. Vào Start\ Turn Off Computer\ Restart.

Câu 2: Em hãy chỉ ra biểu tượng của phần mềm vẽ Paint trong các biểu tượng sau đây ? 

 A.  
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Câu 3: Em hãy chỉ ra biểu tượng của phần mềm soạn thảo văn bản Word trong các biểu tượng sau đây ?
A. [image: image6.png]
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C.  
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Câu 4: Trong phần mềm soạn thảo văn bản Word để gõ được kí hiệu trên của phím em nhấn giữ nào trong khi gõ?
            A. Ctrl
    B. Shift
C. Alt

Câu 5: Trong phần mềm soạn thảo văn bản Word để gõ được chữ hoa em sử dụng các phím nào ?
       A. Phím Caps Lock
    B. Phím Shift
C. Cả A và B

Câu 6: Trên vùng soạn thảo văn bản Word có một vạch đứng nhấp nháy gọi là gì?
      A. Con trỏ
    B. Con trỏ chuột
C. Con trỏ soạn thảo
Câu 7: Trong phần mềm soạn thảo văn bản Word để xóa ký tự bên trái con trỏ soạn thảo em sử dụng các phím nào sau đây ?
       A. Phím Backspace
    B. Phím Delete
C. Cả A và B

Câu 8: Trong phần mềm soạn thảo văn bản Word để phục hồi lại thao tác sai hoặc xóa nhằm trước đó em sử dụng tổ hợp phím nào?
           A. Ctrl + Z

            B. Alt + Z

             C. Shift + Z

Câu 9: Để gõ được chữ Tiếng việt có dấu trong soạn thảo văn bản có mấy kiểu gõ chính ?

           A. 1 kiểu gõ
    B. 2 kiểu gõ
C. 3 kiểu gõ
Câu 10: Em hãy chỉ ra quy tắc gõ chữ có dấu ?
A. Gõ chữ trước, gõ dấu sau.
B. Gõ dấu trước, gõ chữ sau.

C. Gõ hết các chữ trong từ và gõ dấu.
B. Tù LuËn (5 điểm): 
Câu 1. (2 đ)  Nªu c¸ch gâ c¸c ch÷ sau (Theo kiÓu gâ Telex)?
	En gâ ch÷
	Em gâ

	¢
	

	¡
	

	£
	

	¤
	

	¦
	

	¥
	

	§
	


Câu 2. (2 đ) Nªu c¸ch gâ c¸c dÊu (Theo kiÓu gâ Telex)?
	Gâ dÊu
	Em gâ ch÷

	DÊu huyÒn 
	

	DÊu s¾c 
	

	DÊu nÆng
	

	DÊu hái
	

	DÊu ng·
	


Câu 3:  Hai phím Delete và Backspace dùng để làm gì? ( 1đ)
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