Ngày 28 tháng 9 năm 2013.

HỌP CHUYÊN MÔN
Quy định nề nếp dạy-học năm học 2013-2014
3.1, Soạn bài: 

-Theo kế hoạch đã được duyệt với BGH vào thứ sáu hàng tuần.
-Nghiên cứu kĩ SGK, chuẩn KT,KN của bài dạy đã quy định.

-Nội dung bài soạn đảm bảo chuẩn KT,KN của từng tiết học theo chương trình đã quy định.

-Dạy từ chuẩn trở lên,không dạy dưới chuẩn. Các câu hỏi bài tập nâng cao dành cho hs khá giỏi không tách riêng mà đan xen trong nội dung bài. 

- Tích hợp các nội dung giáo dục nếu có (GDMT, tiết kiệm năng lượng điện, GDKNS, hướng dẫn PP ghi bài cho hs lớp 4,5)

- Hs khuyết tật Gv cần điều chỉnh nội dung cho phù hợp với đối tượng. Các lớp khác có nội dung BD HS khá.

-Bố cục và trình bày giáo án:

.Bố cục: Bài soạn đủ 4 phần:  

Mục tiêu(KT, KN, TĐ)

Chuẩn bị đồ dùng(GV,HS)

Dạy bài mới: phân làm 2 cột HĐ của GV ,HĐ của HS.

Củng cố –dăn dò: trọng tâm KT của bài là gì ? cần cụ thể.

(Giáo án cần đảm bảo được cốt lõi của tiết dạy, ngắn gọn dễ hiểu, người khác nhìn giáo án có thể dạy được).

.Trình bày: Thứ…ngày… tháng…năm

Tên môn:

Tên bài:

Tiết:

3.2. Dạy trên lớp: 

-Dạy đủ số tiết quy định, đủ thời gian của từng tiết học(cho phép môn ít tiết tổi thiểu 30 phút, môn TV, Toán tối đa 45 phút.) 

-Quan tâm các đối tượng HS. Không để HS ngoài tiết học.

- GV dạy thể dục có trang phục đúng quy định. GV, HS  không đi dép lê khi học TD, trời mưa phải có phương án dạy trong nhà. 

-Phân loại đối tượng: Hs trung bình , yếu cần chỉ bảo cặn kẽ.

-Sử dụng ĐD dạy học phù hợp trong tiết dạy: cần đưa ra lúc nào, hướng dẫn quan sát, phân tích kết luận…tránh dạy chay.

3.4. Quy định đánh giá xếp loại HS theo Thông tư 32 của BGD và ĐT:
- Khối 1 không đánh giá thường xuyên nên giáo viên phải theo dõi quá trình học tập của hs, có sổ ghi chép những hs chậm tiến bộ để điểu chỉnh, giúp đỡ các hs đó nă được KTKN... 
+Chấm điểm đối với từng môn, phân môn /tháng:

.Môn TV: 4 lần/tháng:    TĐ+KC 1 lần điểm.  Chính tả 1 lần điểm. TLV 1 lần điểm. LT&C 1 lần điểm.

.Môn Toán: 2 lần điểm/tháng(Chấm thường xuyên và lấy điểm tiến bộ của HS)

.Phân môn Khoa học: 1 lần điểm.

.Phân môn ĐL&LS: 2 lần(mỗi phân môn 1 lần điểm).

 (Chấm thường xuyên và lấy điểm tiến bộ của HS, hàng tuần cập nhật vào sổ điểm, GV chuyên 2 tuần 1 lần vào sổ điểm chính của lớp. Yêu cầu GV thường xuyên mang sổ điểm đến lớp)

+ Chấm bài chính xác, chỗ sai gạch chân hoặc ghi chữ S bên cạnh. Bài KTĐK có ghi nhận xét.

+ Sửa lỗi chính tả trong bài KT của HS.

+ Hướng dẫn kĩ năng trình bày bài làm: ghi thứ ngày tháng, ten môn , kẻ chân, kẻ hết bài làm.

+ Các môn đánh giá bằng nhận xét: cần nắm chắc các chứng cứ để đánh giá chính xác. mỗi tháng cập nhật vào số điểm chính một lần. 
+ Cập nhật điểm: Gv chuyên cập nhật vào sổ điểm chính của GVCN vào các tuần chẵn.Tất cả GV cập nhật điểm vào fần mềm vào thứ sáu các tuần chẵn để chuyên môn nhà trường theo dõi.
3.5. Quy định dạy buổi 2: 

-Các tiết TV, T tăng không được ghi như dạy lại bài cũ,  mà ôn tập hệ thống kiến thức trong tuần (tránh TV (t) chỉ luyện đọc). Ghi cụ thể trong KH dạy gì. Cần tập trung giúp HS TB, Y hoàn thành BT trong tuần, BD HSG, Khá.

-Các tiết luyện viết giáo viên phải soạn hướng dẫn cụ thể tranh việc yêu cầu HS mở vở tự viết.

- HĐNGLL dồn 4 tiết vào  vào 1 buổi để tổ chức 1 buổi HĐNG vào cuối tháng.(Tổ trưởng phải lên KH)

- Các tiết Tiếng Việt, toán (t) ôn luyện và kiểm tra nội dung trong Vơ luyện tập TV, toán.
-GV dạy BD năng khiếu tự lên KH nội dung giảng dạy và đánh giá, xếp loại, có sổ theo dõi sĩ số , đánh giá nhận xét xếp loại từng học kì và cả năm. Có các chứng cứ để nhận xét HS học tập. Môn MT cần cho Hs sử dụng giá vẽ, học cả ngoài trời.

- Bồi dưỡng:

+Chọn và bồi dưỡng HSG  khối V 

+Chọn và bồi dưỡng đội tuyển HS viết chữ đẹp các khối 2,3,4,5.

+Nâng cao chất lượng dạy trong các buổi học chính, kèm cặp trong các buổi 2.

3.6.  Quy định hồ sơ sổ sách chuyên môn của tổ, GV và HS:

	Hồ sơ của tổ chuyên môn
	Hồ sơ chuyên môn của GV
	Hồ sơ của HS

	Kế hoach GD chung.
	Kế hoạch GD
	Học bạ

	KH thực hiện nhiệm vụ ch/môn năm học
	KH bồi dưỡng
	Giấy khai sinh

	Sổ nghị quyết
	Sổ điểm
	Sổ liên lạc

	Sổ theo dõi tổng hợp
	Sổ soạn bài
	Sổ theo dõi sức khỏe

	Kế hoạch công tác tháng,tuần
	Sổ nghị quyết
	

	Kế hoạch BD HSG, PĐ HSY
	Sổ dự giờ
	

	
	Sổ CN
	

	
	Sổ BDTL
	

	
	Sổ liên lạc
	


3.7. Quy định sách giáo khoa, vở ghi, và ĐDHT của HS:

+Sách GK: Toán ,T Việt, Khoa học, LS và ĐL, + các loại vở in để thực hành: vở Mĩ thuật,tập bài hát, bài tập khoa học , bài tập LS và ĐL, luyện viết, tập viết.
+Vở ghi: toán, tổng hợp, chính tả, 
+Đồ dùng: chữ ghép âm vàn, bộ đồ dùng học toán, bộ thủ công cắt khâu thêu.
+ Vở bài tập TV, T dùng trong các tiết học TV,T hàng ngày; 

+ Vở ôn luyện TV,T dùng trong các tiết TV, T (t). Các tiết kiểm tra giáo viên phải chấm 100%

+ Vở luyện viết của hs K4 luyện vào 1 tiết buổi tự chọn (tuần chẵn).
3.8. GD HSKT: 

-GV CN cần thiết lập hồ sơ đầy đủ theo từng tháng, từng kì học, học được môn nào đánh giá môn đó, HSKT không thống kê vào chất lượng của lớp.

-Tăng cường GD kĩ năng sống cho các em

6,Quy định SH tổ chuyên môn 1 lần /tuần. Nội dung SH là ĐMPP giảng dạy, những vấn đề mới, khó trong các bài học.

3.9.  Quy định bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ:
+ Có KH BD TX cụ thể từng tháng.

+Theo quy định 120 tiết/năm: SGD 30 tiết, PGD 30 tiết, tự BD 60 tiết theo các mô đun TT 32

+ Dự giờ: tổ trưởng dự mỗi Gv 2tiết/học kì; Gv dự 2 tiết /tháng của đồng nghiệp.
.Tự bồi dưỡng:(mỗi môn một bài viết tích lũy KN giảng dạy.

3.10.  HĐNG: Mỗi khối tỏ chức một lần chung cho cả khối/học kì.
3.11. Dạy ATGT vào các tiết HĐNGLL.
3.12. Quy định trách nhiệm của GV chuyên, GV dạy buổi 2 cũng phải chiụ trách nhiệm về chất lượng và nề nếp của lớp. Cần nâng cao trách  nhiệm trong các giờ lên lớp.
3.13 Tổ chức đọc sách cho hs: đc Trọng lên KH đọc sách hàng ngày cụ thể cho từng lớp. 
3.14.Công tác kiểm tra, báo cáo:

-BGH duyệt kế hoạch GD hàng tuần cho GV vào chiều thứ tư. 

-Tổ trưởng kiểm tra GA vào ngày nghỉ dạy theo chế độ. BGH kiểm tra xác suất và kí dóng dấu xác nhận kết quả KT.

Hiệu phó

Lê huy Dương.
